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ACTEUR, ACTRICE DE VOTRE QUARTIER ?

L' Association de la Maison de Quartier des Pâquis (MQP) recherche son/sa futur·e 

Trésorier· ère & Membre du comité
Nous recherchons une personne rigoureuse, motivée par les chi�res mais surtout par l'impact social de 

notre association. Que vous soyez un professionnel de la �nance ou un passionné de gestion associative, 
votre expertise nous est précieuse !

Nous sommes une association sans but lucratif, politiquement et confessionnellement neutre. Le comité 
est responsable du bon fonctionnement de l'association. Il prend les décisions stratégiques et fonctionne 

de façon collégiale avec une co-présidence tournante.

Outre son rôle d'animation socioculturelle, l'équipe de professionnels a la charge de la gestion opérationnelle 
et fonctionne dans un modèle de coordination partagée. Vous souhaitez contribuer positivement au 

quartier des Pâquis et vous aimez le travail en équipe, alors cette annonce est faite pour vous.

Vos principales responsabilités en tant que membre du comité seront les suivantes :

• Assister aux réunions du comité deux fois par mois en début de soirée.
• Contribuer à la vision et à la structuration de l'association.

• Participer à la présentation du rapport d'activités lors de l'AG annuelle.

En tant que trésorier·ère, vous jouerez un rôle clé dans la structure de la MQP.
Les tâches assignées à cette fonction sont les suivantes : 

• Le suivi de la trésorerie, des comptes et du budget.
• Le suivi des dépenses par secteurs.

• Le suivi des investissements liés à la subvention d’équipement.
• L’établissement des documents comptables pour les bouclements périodiques.

• L'élaboration du budget annuel.

Le temps estimé d'engagement bénévole au sein du comité est d'environ 7 heures par mois.

REJOINS-NOUS !

Vous souhaitez en savoir plus ?
Alors n'hésitez pas à prendre contact avec nous par mail mq.paquis@fase.ch ou par 

téléphone au 078 765 52 81.

Nous nous réjouissons d'ores et déjà de vous rencontrer et, peut-être, de partager cette 
aventure ensemble.


